
Public visé :
> Equipe logistique et administrative en charge 
de la gestion des formateurs en classe virtuelle
> Formateurs gérant ses propres classes 
virtuelles
> Maximum 6 participants par groupe (conseillé)

Pré-requis :
> Connaissances de base de l’environnement 
informatique

Durée : 0.5 jour
> 0.5 jour à distance, en groupe

Objectifs : 
• Etre en mesure de programmer une ou plusieurs 

sessions
• Savoir comment gérer l’intégralité des sessions 

programmées sur son compte
• Comprendre les alertes et erreurs d’usages
• Connaître les possibilités et limite de l’application

Méthodes pédagogiques : 
• Les activités seront menées sur le compte du client 
• Partage d’écran et prise en main
• Exercices de mise en application avec des données 

fictives (possibilité d’utiliser les données de sessions 
réelles selon l’avancée du client)
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Programme détaillé : 
La formation étant une formation-action, les participants sont 
en perpétuelle construction de leur savoir via les activités 
pédagogiques.
Le séquencement est donné à titre indicatif. Le temps consacré 
à chaque sujet pouvant varier en fonction de la composition du 
groupe, de l’avancement des exercices et des questions posées 
lors de la formation.

> Fonctionnalités clés
> Prise en main de son compte
> Les rôles utilisateur
> Création et modification d’une session
> Ajout de participants
> Imports de fichier
> Evaluations
> Rapport de présences
> Attestations de présence
> Administrer une session avant et pendant une session
> Les trucs et astuces de l’animateur

Pour connaître l’ensemble de nos formations, n’hésitez pas ! 
Contactez-nous ! 

Partenaires 


